Subasta Electronica Inversa

MANUAL DE USUARIO

“Contribuya con el cuidado del ambiente haciendo uso racional de todos los recursos.
Imprima sdlo lo que necesite.”
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Alta de usuario en el Portal de Subasta Electronica Inversa

A los efectos de participar en una Subasta Electrénica Inversa, el potencial proveedor debera ingresar al
sitio oficial de la Municipalidad / Organismo, “Portal de Subastas Electrdnicas Inversas”, y realizar los
siguientes pasos:

e Seleccionar la opcién “Alta de Usuario” en el citado portal; este procedimiento se generara por Unica
vez para la Municipalidad correspondiente.

Portal de Subastas Electronicas Inversas

Usuario

Contrasefia

Ingresar Alta de usuario

& Olvidaste tu

¢ A los efectos de la generacidon de usuario y clave se deberan completar los campos requeridos en la
pantalla, los que se detallan a continuacion:

v" Municipio: seleccionar el Municipio en el cual desea registrarse como potencial proveedor de
Subasta Electrénica Inversa.

v" Nombre de usuario: completar con el nombre de usuario deseado, el cual se utilizara

posteriormente para el ingreso al portal.

v" Contrasefia: cédigo secreto que utilizard el potencial proveedor para ingresar al portal. La
misma debe ser alfanumérica con un minimo de ocho (8) digitos.

v Repetir Contrasefia: debera repetir la contrasefia ingresada en el campo anterior.

v" Nombre: ingresar el nombre del usuario que operara en el portal, independientemente que el
proveedor se corresponda a una persona humana o juridica.
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v Apellido: completar el apellido del usuario que operara en el portal independientemente que el
proveedor se corresponda a una persona humana o juridica.

v Sexo: seleccionar el sexo.
v" Tipo de identificacién: seleccionar el tipo de documento del usuario que se estd dando de alta.

v" Numero de documento: ingresar el nimero de documento del usuario que se esta dando de
alta.

v CUIL: completar el CUIL del usuario que se estd dando de alta.

v"E-Mail: consignar el correo electrénico del usuario que se estd dando de alta, el cual se utilizara
para el recupero de la contrasefa.

v" Nacionalidad: ingresar la nacionalidad del usuario que se esta dando de alta.

v Estado Civil: seleccionar segiin corresponda.

Nuevo usuario
Municipio *

-- Seleccionar --

Nombre de usuario * Contrasefia * Repetir contrasefa *

Apellido * Sexo *

_ _ Meectlino Femenkio

Tipo de identificacion * Niamero de documento *

— Seleccionar - _ _

Nacionalidad * Estado civil *

-- Seleccionar --

Grabar  Cancelar

Una vez ingresados los datos se debera proceder a “Grabar” los mismos presionando el botén al final de la
pantalla.
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Administracion del usuario

Ingresar al portal utilizando el usuario y contrasefia que fueron generados conforme a lo explicitado en
“Alta de usuario en Portal de Subasta Electrénica Inversa”.

Portal de Subastas Electronicas Inversas

Usuario

Contrasefia

Ingresar  Alta de usuario

¢ Olvidaste tu

Una que haya ingresado al portal, el usuario dispondra de las siguientes opciones:

v/ Cambiar contrasefia: el usuario podra modificar la contrasefia creada originalmente o en cualquier

oportunidad que desee cambiar la misma.
v Editar mis datos: permite modificar los datos que fueron ingresados en oportunidad del alta, o los

modificados posteriormente a la misma.
v’ Cerrar sesion: salir de la aplicacién deslogueando el usuario que se encuentra conectado.

Cambiar contrasefia Cerrar sesion  Editar mis datos

e

| SUBASTAS
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Subasta Electrdénica Inversa

El icono de subastas permite visualizar las subastas vigentes y finalizadas de la Municipalidad / Organizacion
correspondiente.

A los efectos de la realizacion de ofertas, se debera ingresar al icono de “Subastas”:

Cambiar contrasefia Cerrar sesion  Editar mis datos

SUBASTAS

Posteriormente, debera seleccionar el botdn “Buscar subastas” y le aparecera la siguiente pantalla:

A
Inicio | Buscar subastas Mis ofertas

Ejercicio Numero

Buscar

Numero Area Tipo de contratacién Adjudicacién Fecha de inicio Fecha de cierre

2019/000010 AREA CENTRAL SUBASTA ELECTRONICA INVERSA Por item 05/12/2019 10:00 05/12/2019 12:00

2019/000009 AREA CENTRAL SUBASTA ELECTRONICA INVERSA Por item 11/09/2019 11:00 11/09/2019

En la grilla inferior, podra observar la totalidad de subastas, con el tipo de adjudicacidon de cada una de

ellas, ademas de la fecha de inicio y cierre de las mismas.

A continuacidn, se exponen los distintos iconos de la aplicaciéon que se encuentran en el margen derecho,
describiendo la funcionalidad de cada uno de ellos:




. Permite realizar consultas sobre la subasta hasta el horario de inicio de la subasta, como asi también

acceder a las consultas efectuadas por otros potenciales proveedores con las respectivas respuestas

brindadas por la Municipalidad / Organizacidn.

. Permite realizar ofertas mientras la subasta se encuentre vigente.

. Permite visualizar el pliego de especificaciones técnicas y demas documentacion que se adjunte.

. Permite visualizar el informe final de la subasta.

A los efectos de realizar ofertas debera tener en cuenta la fecha de la subasta, y la hora de inicio de la

misma.

Si se observa la leyenda Pendiente significa que aln no ha comezado la subasta, a modo ejemplo, en la

imagen se observa que la hora del servidor es 13:32:52 hs y la subasta comienza a las 14:00.

29/01/2020 15:00 29/01/2020 13:32:52

2019/000112 SUBASTA ELECTRONICA INVERSA

Sec. de Economia y Finanzas 29/01/2020 14:00

Cantidad  Detalle Muoneda Precio Total

Ver ofertas REShA DE PAPEL OFICIC COLOR BLANCD DE 75 GRS PESO ARGENTING 534000  $6800.00
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A modo de ejemplo, en la pantalla siguiente se puede visualizar que la subasta ha comenzado,
exhibiéndose la fecha (13/01/2020), hora de finalizacidén (12:15 horas) y el tiempo restante para subastar

Minutos Segundos

13/01/2020 1215 13/01/2020 11:59:15

Dies ] Minutos Sagundos

2019/000096 SUBASTA ELECTRONICA INVERSA
Area Central 13/01/2020 11:45

2 %

Respecto a la hora, corresponde mencionar que la hora exhibida es la del servidor de la aplicacién vy el
unico reloj valido es el que se exhibe en la pantalla.
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iComo realizar ofertas en una Subasta Electrdnica Inversa?

A los efectos de ofertar, se debe completar el campo “Mi Precio” con el importe por el cual se realiza la
oferta del bien y/o servicio a subastarse.

Una vez consignado el precio, debera hacer click en la opcidn “Si” en la columna “Ofertar”.

Posteriormente, deberad proceder a completar todos los items que va a subastar seleccionando la opcidn
uem

Si”.

. . , . , Ofertar
Finalmente, a los efectos de confirmar la oferta debera seleccionar el boton Ofertar ( 2 ).

(1]
Detalle Menoda Precia progie  Total

CARPETA  PESO $175.00 00 - $212,400.00 g
et

Ver afertas
: ARGENTIND

Vit ofertss ! RESMA, FESO E 0 $176,000.00 $176,000.00 si
DE ABCENTING

PAPEL

OFEICHD

e TONER $EIR00  $48129.00 $46,128.00
Ver ofertas , el ﬂ )
ARGENTING

Ofertar  Cerrar

A continuacidn, a modo de ejemplo, se exhibe como ofertar los items inferiores:

TraSus 9
Argentina



IGEMYT

Mi
Cantidad Detalle Moneda Precio Total precio Total Ofertar

Si No

s $175.00 0 z 2
Ver ofertas 1200 CARPETA PESO $175.00  $210,000.00 $212,400.00

ARGENTINO

500 RESMA PESO $352.00 $176,000.00 $176,000.00 si No

DE ARGENTING

PAPEL

OFICIO

COLOR

BLANCO

DE 75

GRS

Ver ofertas

75 TONER PESO $615.00 $46,125.00 $46,125.00
ARGENTING

Ver ofertas Si

Ofertar Cerrar

. .. Ofertar . .
Una vez seleccionada la opcidn “Ofertar” , aparece la siguiente leyenda que indica que el proceso se
ha efectuado correctamente:

La oferta se insertd correctamente.,

. . . P . Ver ofertas

A los efectos de visualizar las ofertas realizadas, debera utilizar el boton “Ver ofertas” -, yenla
misma pantalla le permitird conocer si algiin otro proveedor (desconocido) estd ofertando debajo de su
precio.
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Precio Total precic Total

Ver ofartas

Feeha
1302020

M olerta

REShAA, PESO

DE ARGENTING
EAPEL

DECIO

Ver ofertas S

Proveadar Total
N7 13/01/2020 12:09:59 $2094.00 $147,000.00

i olecta 13072020 12:04:09 $150,000.00

\Ver ofertas Ll

Facha Manto
417 13/02020 12:08:50 20400

Wi aleria

En este caso, observamos que la oferta efectuada ha sido mejorada por un proveedor desconocido
identificado con el nimero 417; en caso de desear mejorar el precio / monto, debemos repetir la operacion
descripta anteriormente.

El proveedor podra realizar la cantidad de ofertas que estime conveniente a los efectos de resultar ganador
de la subasta.

Una vez finalizada la subasta, aparecera un nuevo icono -, gue al presionarlo se abre el “Informe Final
de Subastas” el cual contiene los datos de la subasta, la mejor oferta recibida, y detalle de las ofertas
recibidas, exhibiendo los nombre y apellido o razén social de cada uno de los oferentes que participaron en
la subasta de manera desconocida bajo un nimero aleatorio que se modifica para cada subasta.
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